
រេបៀបរបបកិច�កររដ�ប 
និងករេ្រប្រ 

្របព័ន�្រគប់្រគងចរន�ឯ 



មាតិ 

• សវ 

• រេបៀបរបបកិច�កររដ�បាលេនក�ុង្រកសួ 
កិច�កររេបៀបនិង រំ ហូរចរន�ឯកស 

• រេបៀបេ្របី្របាស់្របពFTS 
ត្រម�ក, លក�ណៈពិេសស, ្របេភទគណន, Log In, Menu, Edit Profile, 
បេង�ីតឯកសរថ�, េធ�ីបច�ុប្បន�ភ, ែស�ងក, ចុះេលខេចញ, Log out 

• សំណួរនិងចេម�ីយ 
 
 
 



សវ 

• បុេរសកម�ចំេពះករ 

• កត� បរជ័យេនជ ំហ៊នដ 

• េប�ជា �ចិត�និងមនសិក រវជា�ជ 

 



ក.បុេរសកម�ចំេពះករ 

• យកចិត�ទុកដក់អនុវត�តមខ�ឹមសរែដលមានែចងក�ុងល
បទដ�នគតិយុត�ែដលមានជាធ  

 



ខ.កត� បរជ័យេនជ ំហ៊នដ 

• បរជ័យក�ុងករអនុវត� សស១៩៤០ មស.សសរ 

– មិនយល់ពីនីតិវធិី ហ/ិរ ក�ុងករអនុវត�គេ្រ 

– គា�ន្របភពគាំ ្រទែផ�កសំភារៈនិងបរ  ិក�រច 

– គា�នថវិ  ឧបត�ម� 

• េ្រពីម�ន�ីជាប់កិច�សន្យោែដProgrammer) 

– ខ�ះករេលីកទឹកចិត�ព ថីា�ក់ដ ឹកនាំនិករ  

• បទពិេសធន៍េនកែនមួយ្របែហលជាមិនដូចកែន�ងមួយេទ 



គ.េប�ជា �ចិត�និងមនសិករវជាវៈ 

– អនុវត�តមអនុសសន៍ថា ដឹកនាំ(កំណត់ចក�ុវសិ័យ) 

• បេង�ីតកែន�ងេ្របី្របាស់ទិន�រួម 

– ្រត�វែតមាន្របព័FTS 

• ដឹងពីត្រម�វករៃនករងរនិងេឆ�ីយបតនឹងគុណវ 

– ម�ន�ីន.រប មានឆន�ៈមា�ស់ ករក�ុងករបករង 

• បរកិ�របេច�កេទសនិង្របព័  

 



ែផ�កទី១ 
រេបៀបរបបកិច�កររដ�ប 

 



រហូំរឯកសរេក�ងុ្រ.មស 

• ដំណាក់កលធំៗៃនរំហូរឯកសរេនក� .មស 
1) ទទួលឯកសរពីភា�ក់ងររដ� បាលរបស់្រកសួង  
2) ចុះព័ត៌មានលិខិតេន.រប 
3) ចុះព័ត៌មានលិខិតេនអ.រប+ហ/ិរ 
4) ចុះព័ត៌មានលិខិតេនរដ�េលខធិករ្ រ 
5) ចុះព័ត៌មានលិខិតេនអ.ជំនា 
6) ចុះព័ត៌មានលិខិតេនអង�ភាពជ 
7) អង�ភាពជំនាញច ត់ វិធានករេលីល(មាន រំ ហូរេដយែ) 
8) ប��ប់នីតិវធីិេន.រប េដយករចុះេលខេ 
9) េបាះ្រតនិងេផ�ី 
 



រហូំរលខិិតរដ�បា 

ភា�ក់ង ររដ� ន.រដ�បា 

អង�ភាពជំន 

ពិនិត្យកលបរិ េច, កម�វត�ុ, 
ឯកសរភា� , ចុះេលខចូល,

េបាះ្រត 

ខុទ�កល័ 

រដ�ម�ន�ី 

េរៀបចំលិខិតេឆ�ីយតប 
កំណត់បង �ញេរឿ 
ដក់ឯកសរក�ុងសឺម 
ខងេឆ�ងដក់ឯកសរេដ 
ខងស�ំដ ក់ឯកស 

េស�ីសុំហត�េលខ 

្រកសួងេដី 

លិខិតេឆ�ីយតបផ�ូវក 
និងលិខិតេដីមថតចម�ង 









ែផ�កទី២ 
រេបៀបេ្រប្រប 

្របព័ន�្រគប់្រគងចរន�ឯ 

 



ត្រម�វករស្រមាប់េ្រប្របាស 

• កុំព យ្ូទ័រ ឬ ទូរស័ព�ឆា�តៃវ ្រត�វភា�ប់្របព័ន�អុីនធ 
េដីម្បីេ្របី្របWeb Browser 

• កុំព យ្ូទ័រ ្រត�វដំេឡីAdobe Acrobat Professional 
ស្រមាប់ម�ន�ីទទួលបន�ុកចុះេលខចូលនិងេលខេ 

• Scanner ស្រមាប់ម�ន�ីទទួលបន�ុកចុះេលខចូលនិងច
េលខេចញ 

• Printer ស្រមាប់ម�ន�ីទទួលបន�ុកចុះេចូល 



លក�ណៈពិេសសរបស់្របព័ន 



សមាជិករបស់្របព័នFTS 

• េតីអ�កណាខ�ះគួជាសមាជិករបស់្រប FTS? 

– ថា�ក់ដឹកនាំ្រ ក 

– ម�ន�ីខុទ�កល័ 

– ជំនួយករថា�ក់ដ ឹក 

– ថា�ក់ដឹកនាំ្រគប់ ភា 

– ម�ន�ីទទួលបន�ុកកិច�កររដបាលរបស់អងភាពទំងអ 

– ម�ន�ីរជករៃន.មស 

 

 

 



រេបៀបចូលក�ងុ្របព័ន (Log In) 
១)fts.mcs.gov.kh 





រេបៀបចូលក�ងុ្របព័ន (Log In) 
២)mcs.gov.kh 
 
 



Responsive Framework 
១)ករបង�ញ េនេលីកុំពយ 



Responsive Framework 
ក
របង�ញ



េនេលីស�ត



  



ករកំណត់សិទ�ិគណនី(Users/Group Policy) 

បរយិា េមីលឯក
សររបស់ខ�ុ  

បេង�តី 
ឯកសរថ� 

ែកឬលុប 
ឯកស 

ែកឬ 
បែន�ម មត ិ

ចុះេលខ
េចញថ�ី 

យកេលខ
េចញចស 

េបាះពុម
តរងេផ្ 

្រគប់្រ        
ប��ូល  
ឯកស    

(របស់ខ�ួន) 
    

(របស់ខ�ួន) 

ចុះេលខ
េចញ    

(របស់ខ�ួន) 
    

េធ�ីបច�ុប្បន
ភា        

េធ�ីបច�ុប្បន
ភាព្រក 

ជូនដំណឹង /
ទទួលបន�ុក       

សមាជិ 
ជូនដំណឹង /
ទទួលបន�ុក 

 
      



តួនាទីនិងភារកិច�របស់គណនីនីមួ 



កតព�កិច�របស់គណនីបេង�តថ�ី 

• បនា� ប់ព Log In ចូល្របព័ន� 
• គណនីថ�ីអចេ្របី្របាស់បទំព័ររបស់ខ�ុំ  
• បែន�មព័ត៌មានផា�ល់ខ�ួ (Edit Profile) 

– េឈ�  
– េភទ 
– អង�ភា 
– េលខទូរស័ព� (អក្សរឡាត) 
– រូបថតផា�ល់ខ�ួ  

• ផា�ស់ប�ូរេលខសំងត (Change Password) 



បែន�មព័ត៌មានផ ា�ល់ខ� 



បែន�មព័ត៌មានផ ា�ល់ខ� 



រេបៀបេង�តឯកសរថ� 

1. ចូលេទកន់ទំព័“ឯកសររបស់ខ�ុ ”  េ្រជីសេរីសយ ក
“បេង�ីតឯកសរថ�” 

2. ប��ូលព័ តម៌ានរបស់លិខិ 
1. ្របភ, េលខ, កលបរិេច� , កម�វត�ុ, ្របេភទលិខិ 

2. ស�នភ ាព៖ ចូល.រប (ស�័យ្របវត�) 

3. រក្សោទ 

4. ចុះេលខតម្របព័ន Scan  Attached  រក្សោទ 



រេបៀបបេង�តឯកសរថ� 



រេបៀបេង�តឯកសរថ� 



កំណត់បង �ញលិខិតចូ 





ត មដនករ្របគល់ទ 



តមដន្របគល់ទទួ 





តមដនករ្របគល់ 



តមដនករ្របគល់ 



តមដនករ្របគល់ 



 
Focal Point 

ម�ន�ីេធ�ីបច�ុប្បន�ភាព
ចំណារ អគ.រប/ហរិ 



ែស�ងរកលខិិត 



េធ
�ប
ច
� ុប
្បន�ភាពចរន�ឯក







 



ប��ប់សណំុំេរឿង (ចុះេលខេចញ) 



ប��ប់សណំុំេរឿង (ចុះេលខេចញ) 



ប��ប់សណំុំេរឿង (គា�នេល េចញ) 



ប��ប់សណំុំេរឿង (មានេលខេច) 



ចុះេលខេចញយកេលខេចញចស 

• ្រកសួង ស� ប័នែតមួយប��ូលគា�  ក�ុងសំណុំឯកសរែ  

– យកេលខេចញចស់ េ្រជីសេរីសេល  

 

 

 

 

• ្រកសួង ស� ប័នេ្រចីនប��ូលគា�ក�ុងសំណុំឯក   សរ 

– ចុច “ែក”  ែកេលខែដលេយីងចង់បា  



្រកសួង ស�ប័នេ្រចនប��ូលគា�ក�ុងសំណុំឯក   មួយ 



ផា�ច់េចញពី្របព័ ន(Log Out) 



ែផ�កទី៣ 
បង �ញពីរេបៀបេ្រប្រ 
្របព័ន�្រគប់្រគងរន�ឯ 

fts.mcs.gov.kh 

 



ែផ�កទី៤ 
សណួំរនិងចេម�យ 

 


	របៀបរបបកិច្ចការរដ្ឋបាល�និងការប្រើប្រាស់�ប្រព័ន្ធគ្រប់គ្រងចរន្តឯកសារ
	មាតិកា
	សាវតា
	ក.បុរេសកម្មចំពោះការងារ
	ខ.កត្តាបរាជ័យនៅជំហ៊ានដំបូង
	គ.ប្តេជ្ញាចិត្តនិងមនសិការវិជ្ជាជីវៈ
	ផ្នែកទី១�របៀបរបបកិច្ចការរដ្ឋបាល
	រំហូរឯកសារនៅក្នុងក្រ.មស
	រំហូរលិខិតរដ្ឋបាល
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	ផ្នែកទី២�របៀបប្រើប្រាស់�ប្រព័ន្ធគ្រប់គ្រងចរន្តឯកសារ
	តម្រូវការសម្រាប់ប្រើប្រាស់ប្រព័ន្ធ
	លក្ខណៈពិសេសរបស់ប្រព័ន្ធ
	សមាជិករបស់ប្រព័ន្ធ FTS
	របៀបចូលក្នុងប្រព័ន្ធ (Log In)
	Slide Number 18
	របៀបចូលក្នុងប្រព័ន្ធ (Log In)
	Responsive Framework
	Responsive Framework
	ការកំណត់សិទ្ធិគណនី (Users/Group Policy)
	តួនាទីនិងភារកិច្ចរបស់គណនីនីមួយៗ
	កាតព្វកិច្ចរបស់គណនីបង្កើតថ្មី
	បន្ថែមព័ត៌មានផ្ទាល់ខ្លួន
	បន្ថែមព័ត៌មានផ្ទាល់ខ្លួន
	របៀបង្កើតឯកសារថ្មី
	របៀបបង្កើតឯកសារថ្មី
	របៀបង្កើតឯកសារថ្មី
	កំណត់បង្ហាញលិខិតចូល
	Slide Number 31
	តា​មដានការប្រគល់ទទួល
	តាមដានការប្រគល់ទទួល
	Slide Number 34
	តាមដានការប្រគល់ទទួល
	តាមដានការប្រគល់ទទួល
	តាមដានការប្រគល់ទទួល
	Slide Number 38
	ស្វែងរកលិខិត
	ធ្វើបច្ចុប្បន្នភាពចរន្តឯកសារ
	បញ្ចប់សំណុំរឿង (ចុះលេខចេញ)
	បញ្ចប់សំណុំរឿង (ចុះលេខចេញ)
	បញ្ចប់សំណុំរឿង (គ្មានលេខចេញ)
	បញ្ចប់សំណុំរឿង (មានលេខចេញ)
	ចុះលេខចេញយកលេខចេញចាស់
	ក្រសួង ស្ថាប័នច្រើនបញ្ចូលគ្នាក្នុងសំណុំឯកសារតែមួយ
	ផ្តាច់ចេញពីប្រព័ន្ធ (Log Out)
	ផ្នែកទី៣�បង្ហាញពីរបៀបប្រើប្រាស់�ប្រព័ន្ធគ្រប់គ្រងរន្តឯកសារ�fts.mcs.gov.kh
	ផ្នែកទី៤�សំណួរនិងចម្លើយ

